ZAPYTANIE OFERTOWE

Na ustugi ttumaczeniowe
na potrzeby projektu: , Trzy rewolucje”,

realizowanego przez Kolegium Europejskie w Natolinie



Warszawa, dnia 23 kwietnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Kolegium Europejskie
Nowoursynowska 84
02-797 Warszawa
Tel. 22 54 59 401
Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty na

ustugi tumaczeniowe na potrzeby projektu: ,Trzy rewolucje”, realizowanego przez Kolegium Europejskie w Natolinie.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie nie podlega przepisom Prawa zamdwieri publicznych. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego.

| 3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi tlumaczen pisemnych na potrzeby projektu: ,Trzy
rewolucje”, realizowanego przez Kolegium Europejskie w Natolinie i finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej.

2. Przez swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ttumaczen pisemnych rozumie sie:
a) dokonywanie tumaczen pisemnych zwyklych (nieuwierzytelnionych przez tumacza przysiegtego) przeznaczonych do
upublicznienia przez Zamawiajacego.

3. Dokumenty przewidziane do tlumaczenia pisemnego maja charakter specjalistyczny i obejmowac beda dokumenty
archiwalne. z korica XX wieku m.in.:
a) Dokumenty z archiwum KGB Ukrairiskiej SRR;
b) Prywatne telegramy archiwalne;

c) Archiwalne artykuly prasowe;
d) Stenogramy posiedzer Rady Najwyzszej Ukrairiskiej SRR.

5. Przedmiot zaméwienia obejmuje nastepujace czesci:
a) tlumaczenia pisemne materiatdw: z jezyka rosyjskiego na jezyk angielski (ok catego 60 % przedmiotu zamdwienia),

b) tlumaczenia pisemne z jezyka ukrairiskiego na jezyk angielski (ok 40 % przedmiotu zamdwienia),

6. Objetosc:

Szacunkowo okoto 150 stron rozliczeniowych catego materiatu do tumaczenia (strona rozliczeniowa rozumiana jako 1500 znakdw,
bez spacii, tekstu Zrédtowego).

Szczegbtowy opis zaméwienia zawiera Zatacznik nr 3.
7. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: Najpdzniej do dnia: 15 czerwca 2021 r.
Termin Swiadczenia ustug: Tryb zwykly - do ok 6 stron rozliczeniowych (w jednym jezyku) na dzien kalendarzowy od dnia

otrzymania dokumentéw. Zamawiajacy przewiduje réwnolegte thumaczenie w poszczegdinych jezykach, ktérych dotyczy
zamdwienie.



4. WARUNKI KWALIFIKACJI | UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY/OSWIADCZENIA

DRUK OFERTOWY WRAZ Z WYKAZEM OSOB- wypetniony i podpisany przez osobe(y) uprawniona(e) do reprezentowania
Oferenta wraz z o$wiadczeniem dotyczacym warunkdéw udziatu, kryteridw wykluczenia i braku konfliktu intereséw - Zatacznik
nri,

WYKAZ USLUG - Zatacznik nr 2,

KRS | CEIDG wystawiony nie wczesniej niz 3 m-ce od daty zloZenia niniejszej oferty,

W przypadku gdy oferta jest sktadana przez osobe fizyczna, takie osoby nie sktadaja KRS / CEIDG.

KWALIFIKACJA

Zapytanie ofertowe jest otwarte dla wszystkich oséb fizycznych i oséb prawnych uczestniczacych indywidualnie lub w grupie
(konsorcjum) Oferentdw.

WARUNKI UDZIALU

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, kt6rzy spetniaja ponizsze warunki:

Posiadaja, niezbedna, wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja, potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia tj.:

1.

co najmniej dwa lata udokumentowanego doswiadczenia w tumaczeniach pisemnych z jezyka rosyjskiego i ukrairiskiego na
jezyk angielski w zakresie tematyki zgodnej lub zblizonej do tematyki tlumaczeri planowanych do realizacji na potrzeby
projektu: ,Trzy rewolucje”; doswiadczenie to obejmuje co najmniej 50 stron rozliczeniowych kazda (dla strony
rozliczeniowej przyjmuje sie 1500 znakdw bez spacji tekstu Zrédtowego), o dowolnej wartosci.

2. Wykonawca musi wykazac, iz osoby, ktore dokonywac beda, ttumaczeri posiadaja co najmniej wyksztatcenie wyzsze oraz co
najmniej 2-letnie doswiadczenie w realizowaniu tlumaczen pisemnych w danym jezykach ukraifiskim i rosyjskim.
3. Wykonawca musi zaoferowac przedmiot zamdowienia zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w Szczegdtowym
Opisie Przedmiotu Zamdéwienia (zwanym dalej ,SOPZ"),
| 5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert.

| 6.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna, oferte.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub elektronicznej na adres
kateryna.pryshchepa@coleurope.eu. Nalezy ja wypetnic jednolicie, komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego. Do Formularza Oferty Oferent winien dotaczy¢ komplet
oswiadczen i dokumentdw, jesli sa wymagane.

Wszelkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Oferent.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Oferenci wystepujacy wspdlnie musza, ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo nalezy dotaczy¢ do oferty.

Podpisy ztozone przez Oferenta lub osobe (osoby) upowaznione do jego reprezentowania powinny by¢ opatrzone czytelnym
imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienna, W przypadku oséb reprezentujacych Oferenta dokumentacja powinna zostac
uzupetniona o dokumenty potwierdzajace prawo ww. osoby do reprezentowania Oferenta.

Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty.

10.Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza byé parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca oferte i opatrzone

datami ich dokonania.

11.0Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac zlozong, przez siebie oferte — zmiany lub wycofanie zlozonej przez siebie oferty

sa, skuteczne tylko wdéwczas, gdy zostana dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert. Wycofanie ztozonej oferty
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nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Oferenta
lub przestanie droga e-mail na adres: kateryna.pryshchepa@coleurope.eu

12.Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu i wediug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. W przypadku wersji pisemnej
odpowiednio opisana koperte zawierajaca, powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

13. Wszelkie pytania dotyczace Zapytania nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego za pomoca poczty elektronicznej na adres:
kateryna.pryshchepa@coleurope.eu co najmniej 3 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

14. Odpowiedzi na pytania zadane po tym terminie nie beda, udzielane.

15. Zamawiajacy moze zmienic¢ opis przedmiotu zamdwienia oraz wydtuzy¢ termin sktadania ofert. W takiej sytuacji Zamawiajacy
przesle droga mailowa do zainteresowanych ww. informacie.

16. Osobg, uprawniong do kontaktowania sie z Oferentami jest Pani Kateryna Pryshchepa, adres e-mail:
kateryna.pryshchepa@coleurope.eu.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Zapytania na pismie, droga elektroniczng :
kateryna.pryshchepa@coleurope.eu nie pdZniej niz na 3 dni przed terminem skfadania ofert.

8. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium ceny (100%).

Wykonawca poda cene jednostkowa brutto 1 (jednej) strony rozliczeniowej tlumaczenia (1500 znakdw bez spacji tekstu
Zrédowego) z jezyka rosyjskiego i jezyka ukraifiskiego na jezyk angielski , uwzgledniajaca; tlumaczenie pisemne w trybie zwyklym
oraz przeniesienie praw autorskich na Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje przedmiotu niniejszego zapytania.

9. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY

1. Miejsce sktadania ofert: Kolegium Europejskie.

2. Oferte sklada sie w formie elektronicznej na adres e-mail: kateryna.pryshchepa@coleurope.eu z nastepujaca adnotacja, w
temacie wiadomosci: ,Humaczenia — oferta ,Trzy Rewolucje”;

3. Oferty nalezy sktadac do dnia: 07.05.2021 r. do godz. 17.00 (liczy sie data doreczenia oferty).

4. Oferty, ktdre wplyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie, nie beda rozpatrywane ani odsytane do Oferenta.

10. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY | ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentdw, ktérzy przediozyli oferty, droga, elektroniczna, o wyborze
najkorzystniejszej oferty podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres Oferenta, ktérego
oferte wybrano.

| 11. OGGLNE WARUNKI UMOWY

1. Warunki umowy, ktére uwzglednione beda w przyszlej umowie z wybranym w wyniku postepowania Wykonawca,
zamieszczone sa w projekcie umowy — Zatacznik nr 4

2. Przyjmuje sie, ze postanowienia projektu umowy niezakwestionowane przed zlozeniem oferty zostana przyjete przez
Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania zmian w projekcie umowy.
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12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania poniesionych przez Oferenta
3.
4

. Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie maja, zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowieri

Zamawiajacy uniewazni réwniez postepowanie w zakresie danej czesci jesli nie otrzyma dwdch waznych ofert.

publicznych.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jesli wszystkie oferty ziozone przez Wykonawcdw przewyzsza kwote, jaka,
Zamawiajacy ma zamiar przeznaczy¢ na realizacje zadania.
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